
Stellenausschreibung: Rezeptionsmitarbeiter (m/w/d) 

Unternehmen: HOGASPORT GmbH – Hotel Sportwelt  

Standort: Radeberg (Sachsen)  

Anstellungsart: Vollzeit/Teilzeit  

Über uns:  

HOGASPORT Hotel-, Gastronomie- und Sportstätten-Betriebsgesellschaft mbH – vereinigt 

Hotel, Gastronomie, Sport, Catering, Theater und Events unter einem Dach und bietet als 

kompetenter Leistungsträger ein vielfaches Angebot in der Bierstadt Radeberg 

Ihre Aufgaben:  

• Freundlicher Empfang und Betreuung unserer Gäste  

• Entgegennahme von Telefonanrufen und Bearbeitung von Anfragen  

• Check-in und Check-out der Gäste  

• Verwaltung von Reservierungen und Zimmerverfügbarkeiten  

• Bearbeitung von Rechnungen und Zahlungen  

• Unterstützung bei administrativen Aufgaben und allgemeinen Büroarbeiten  

• Sicherstellung eines reibungslosen Ablaufs an der Rezeption  

Ihr Profil:  

• Abgeschlossene Ausbildung im Hotel- oder Dienstleistungsbereich von Vorteil  

• Erfahrung an der Rezeption oder in einer ähnlichen Position wünschenswert  

• Ausgezeichnete Kommunikationsfähigkeiten in Deutsch und mindestens Englisch  

• Freundliches Auftreten und hohe Serviceorientierung  

• Teamfähigkeit sowie selbstständige Arbeitsweise  

• Gute EDV-Kenntnisse (MS Office, Buchungssysteme, eventuell protel-Erfahrung)  

Wir bieten:  

- Einen sicheren Arbeitsplatz in einem dynamischen Team 

- Faire Bezahlung nach Vereinbarung -zahlreiche Zusatzleistungen, wie Nutzung der 

hausinternen Freizeitangebote, Firmen-Events und Dienstkleidung 

- Möglichkeiten zur Weiterbildung und persönlichen Entwicklung im Unternehmen  

- Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einer angenehmen Arbeitsatmosphäre  

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

Bitte senden Sie diese unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins                           

per E-Mail an birgitt-kleint@hogasport.de oder postalisch an  

HOGASPORT GmbH; Am Sandberg 2; 01454 Radeberg. 

 

Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne telefonisch unter 03528 48800 zur Verfügung. 

 

Wir freuen uns darauf Dich kennenzulernen! 

 


